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Regulamin uczestnictwa w projekcie

Szkolenia z jezyka angielskiego zakoriczone egzaminem English for Business dla

pracownikéw branz: turystycznej, hotelowej, sanatoryjno-zdrowotnej.
Numer projektu: POKL.08.01.01-26-145/11-00
Projekt realizowany przez VNT Communications Adam Wasiotka pod nadzorem
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Kielcach w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;
Priorytet VIII Regionalne Kadry gospodarki;
Dziatanie 8.1 Rozwdj pracownikow i przedsiebiorstw w regionie
Poddziatanie 8.1.1. Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsiebiorstw.

1.

Informacje o projekcie
Projekt ,Szkolenia z jezyka angielskiego zakoriczone
egzaminem English For Business dla pracownikéow branz:
turystycznej, hotelowej, sanatoryjno-zdrowotnej” realizowany
przez VNT Communications Adam Wasiotka z siedzibg w
Katowicach przy ul. Norblina 84, Biura Projektu: VNT
Communications Adam Wasiotka ul. Dgbrowskiego 22, pok.
201 p. I, 40-954 Katowice oraz EMPIK SCHOOL ul.
Warszawska 5, 25-512 Kielce.
Organizator oswiadcza, iz jest upowazniony do organizacji
projektu ,Szkolenia z jezyka angielskiego zakornczone
egzaminem English For Business dla pracownikéw branz:
turystycznej, hotelowej, sanatoryjno-zdrowotnej” w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VI
Regionalne Kadry Gospodarki, Poddziatanie 8.1.1. Wspieranie
rozwoju  kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla
przedsiebiorstw o numerze POKL.08.01.01-26-145/11-00,
ktérego realizacje reguluje umowa z Samorzadem
Wojewddztwa  Swietokrzyskiego reprezentowanym  przez
Wojewaddzki Urzad Pracy w Kielcach.
Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Projekt realizowany na terenie wojewddztwa
Swietokrzyskiego w terminie od 01.09.2011 — 30.06.2012.

Przedmiot projektu
Przedmiotem projektu sg 120 godzinne warsztaty jezykowe,
ktérych celem jest przygotowanie Uczestniczek/Uczestnikdw
do egzaminu English for Business na odpowiednim poziomie
zaawansowania jezykowego. Zajecia realizowane s3 w
wojewddztwie $wietokrzyskim w wymiarze czterech godzin
lekcyjnych/tydzien, zgodnie z aktualnym harmonogramem
projektu lub w innym wymiarze godzin uzgodnionym z
uczestnikami projektu.
Warsztaty konczg sie egzaminem English for Business
przeprowadzonym przez zewnetrzne centrum egzaminacyjne
LCCI 1Q w terminie okreslonym przez organizatora na danym
poziomie  zaawansowania zgodnym z  ukonczonymi
warsztatami.
Projekt zaktada przeszkolenie 150 os6b pracujacych (w tym co
najmniej 80 kobiet) z co najmniej 15 firm MMP branzy
turystycznej, hotelowej, sanatoryjno-zdrowotnej, ktérych
siedziba, oddziat, delegatura firmy znajduje sie w jednym
z nastepujacych powiatéw: buski, konecki, pinczowski,
ostrowiecki, sandomierski,  skarzyski, starachowicki,
staszowski, kielecki oraz miasto Kielce.

. W ramach projektu Organizator zapewni:

udziat w warsztatach przygotowujgcych do egzaminu English
for Business,

maksymalnie 13 osobowe grupy warsztatowe,
wykwalifikowang i doswiadczong kadre wyktadowcow-
egzaminatorow LCCI 1Q,

rejestracje Uczestniczek/Uczestnikdw zakwalifikowanych do
egzamindw w osrodku egzaminacyjnym,

przekazanie Uczestniczkom/Uczestnikom zakwalifikowanym do
egzamindw miejsca i terminéw przeprowadzenia egzaminu
English for Business,

zestaw materiatow dydaktycznych do pobrania ze strony
projektowe;j,

dostepng  catodobowo  (po  zalogowaniu) platforme
elektroniczng na potrzeby komunikacji z wyktadowcami
i innymi Uczestniczkami/Uczestnikami  biorgcymi udziat
w projekcie.

Udziat Przedsiebiorstwa w projekcie

. Podstawowym warunkiem uczestnictwa w projekcie jest nie

przekroczenie putapu uzyskanej pomocy de minimis w roku, w
ktérym przedsiebiorstwo (w przypadku sp. jawnych, spétek
cywilnych réwniez wspdlnicy spoétek) ubiega sie o pomoc oraz
w 2 poprzedzajacych go latach. Zgodnie z postanowieniami
Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 r. putap dla
przedsiebiorcow wynosi 200 tys. EUR, dla podmiotéow
dziatajacych w sektorze transportu drogowego wynosi 100 tys.
EUR.

. W projekcie moze wzig¢ udziat przedsiebiorstwo, ktére spetnia

tacznie wszystkie nizej wymienione warunki:

Jest mikro badz matym przedsiebiorstweml,

Dziata w branzy turystycznej, hotelowej badz sanatoryjno-
zdrowotnej,

Siedziba, oddziat badz delegatura znajduje sie w jednym
z nastepujgcych powiatdw: buski, konecki, pifczowski,
ostrowiecki, sandomierski, staszowski, starachowicki, skarzyski,
kielecki oraz miasto Kielce.

Dostarczy podpisany formularz zgtoszeniowy przedsiebiorstwa,
Dostarczy podpisany regulamin uczestnictwa w projekcie,
Dostarczy podpisany formularz informacji przedstawianych
przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,

Dostarczy potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kopie
zaswiadczen o otrzymanej pomocy de minimis, jakie otrzymato
przedsiebiorstwo w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w
dwéch poprzedzajacych go latach (jesli dotyczy) a w przypadku
sp. Jawnych, spétek cywilnych, réwniez wspdlnicy spoétek,

! zgodnie z definicjg zawartg w Zatgczniku | rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008r. uznajace
niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu WE.
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Dostarczy o$wiadczenie o braku obowigzku zwrotu pomocy w
wyniku decyzji podjetej przez Komisje Europejska,

Dostarczy poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie
dokumentu  rejestrowanego lub  innego  aktualnego
dokumentu potwierdzajgcego status przedsiebiorcy wraz
z informacja o danych wspdlnikdw (w przypadku spotek
jawnych i cywilnych),

Dostarczy zaswiadczenie o zatrudnieniu delegowanych
pracownikéw,

Wszystkie ww. dokumenty musza by¢é dostarczone przed
podpisaniem umowy szkoleniowej, w terminie wskazanym
przez Organizatora (najpdzniej 7 dni przed rozpoczeciem sie
szkolen)

Dostarczy podpisang umowe szkoleniowg w terminie
wskazanym przez Organizatora,

Wszystkie ww. dokumenty muszg by¢ podpisane przez osobe
upowazniong do reprezentacji przedsiebiorstwa zgodnie
z dokumentem rejestrowym, nie dotyczy formularzy
zgtoszeniowych pracownikéw — podpisuja je sami pracownicy.

Udziat Uczestniczki/Uczestnika w projekcie

. W projekcie moze wzigé udziat pracownica/pracownik, ktéry
spetnia tacznie wszystkie nizej wymienione warunki:

Jest pracownikiem zatrudnionym na umowe o prace przez
przedsiebiorce spetniajgcego ww. warunki,

Jest delegowany do udziatu w projekcie przez przedsiebiorce
spetniajacego ww. warunki,

Dostarczy podpisany formularz zgtoszeniowy uczestnika
projektu,

Dostarczy podpisane oswiadczenie o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych,

Dostarczy podpisany regulamin uczestnictwa w projekcie,
Dostarczy potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kopie
dowodu osobistego,

. Poziom znajomosci jezyka angielskiego zostanie okreslony
przez Organizatora na podstawie ‘placement case’.

. Uczestniczka/Uczestnik  zobowigzuje  sie przedstawié
Organizatorowi rozwigzany ‘placement case’ w terminie
wskazanym przez Organizatora.

Zasady rekrutacji do projektu

. Rekrutacja do Projektu ruszy 01.09.2011 i bedzie prowadzona
do momentu zamkniecia list wszystkich grup. Zostanie takze
utworzona lista rezerwowa.

. Nabor Uczestniczek/Uczestnikdw ma charakter otwarty, tj.
o udziale decyduje kolejnos¢ zgtoszen, czyli termin ztozenia
wszystkich poprawnie wypetnionych dokumentéow
rekrutacyjnych projektu osobiscie w Biurze Projektu: VNT
Communications na ul. Dgbrowskiego 22, 40-954 Katowice
lub w EMPIK SCHOOL ul. Warszawska 5, 25-512 Kielce.

. Dopuszcza sie rowniez mozliwos¢ przestania wypetnionych

i podpisanych dokumentéw faksem na numer: 32 352 42 00
badz drogg mailowa na adres: biuro@vnt.com.pl nastepnie
dostarczenie oryginatow osobiscie bgdz przestanie poczta.

. Jezeli dokumenty zgtoszeniowe zostang dostarczone przez
Przedsiebiorce i/lub Uczestnika/Uczestniczke w sposdb
wskazany w pkt. 3 warunkiem koniecznym do definitywnego
zakwalifikowania do udziatu w projekcie jest dostarczenie
oryginatéw dokumentdéw zgtoszeniowych w terminie nie
pdzniej niz 7 dni przed dniem rozpoczecia pierwszego
szkolenia.

5.

6.

Czesc I:
Przedsiebiorstwo:

Uczestnik:

Czesc Il:
Przedsiebiorstwo:

Uczestnik:

Czesc lll:
Przedsiebiorstwo:

Uczestnik:

8. Po przestaniu dokumentéw zawartych w czesci | pracownik VNT

10.

11.

. W celu utatwienia Uczestnikom zgtoszenia do Projektu

. W sytuacjach spornych zwigzanych z list3 potencjalnych

W przypadku nie dostarczenia dokumentéw w w/w terminie
Uczestnik/Uczestniczka zostaje automatycznie pozbawiony
mozliwosci uczestnictwa w danej edycji szkolenia.

W przypadku wiekszej ilosci zgtoszen niz przewidziano w
projekcie, o zakwalifikowaniu sie do udziatu w szkoleniach
decyduje data zgtoszenia.

niezbedne dokumenty rekrutacyjne zostaty podzielone na trzy
czesci:

prawidtowo wypetniony i podpisany formularz zgtoszeniowy,
podpisany formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu
sie 0 pomoc de minimis,

oéwiadczenie o spetnianiu kryteriéw MSP;

oswiadczenie o braku obowigzku zwrotu pomocy w wyniku
decyzji podjetej przez Komisje Europejska.

prawidtowo wypetniony i podpisany formularz zgtoszeniowy,
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych,

ankieta motywacyjna.

zatwierdzony podpisem, zaréwno przez przedsiebiorce jak i
pracownika, regulamin uczestnictwa w projekcie,

potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kopie zaswiadczen o
otrzymanej pomocy de  minimis, jakie  otrzymato
przedsiebiorstwo w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w
2 poprzedzajgcych go latach (jesli dotyczy) a w przypadku sp.
Jawnych, spétek cywilnych, rowniez wspdlnicy spétek,
poswiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopie dokumentu
rejestrowanego lub innego aktualnego dokumentu
potwierdzajgcego status przedsiebiorcy wraz z informacjg o
danych wspdlnikdw (w przypadku spétek jawnych i cywilnych),
zaswiadczenie o zatrudnieniu delegowanego
pracownika/pracownikow,

kserokopia dowodu osobistego lub innego dokumentu
potwierdzajacego dane osobowe,
rozwigzany ‘placement case’,

podpisana umowa uczestnictwa w projekcie,

podpisana deklaracja uczestnictwa w projekcie w | — szy dzien
szkolenia,

Communications poinformuje osoby zakwalifikowane do
projektu o terminie sktadania kolejnych dokumentow.

Uczestniczek/Uczestnikow, gtos decydujacy zastrzezony jest dla
Koordynatora Projektu. Liczba Uczestniczek/Uczestnikow
Projektu jest ograniczona i wynosi 150 oséb.

Zgtoszenia potencjalnych Przedsiebiorstw oraz
Uczestniczek/Uczestnikow przyjmowane sg w Biurze Projektu
(dane adresowe i godziny funkcjonowania podane sg na stronie
http://www.vnt.com.pl/projekt-kielce od 01.09.2011 wrzesnia
do momentu zamkniecia list wszystkich grup, przy czym
rozwigzany ‘placement case’ nalezy przedstawi¢ w terminie
wskazanym przez Organizatora.

W przypadku niewystarczajacej liczby zgtoszer potencjalnych
Uczestniczek/Uczestnikow, terminy postepowania
rekrutacyjnego oraz harmonogram realizacji projektu moga ulec
zmianie.

Strona2z4



Obowigzki Przedsiebiorstwa oraz Uczestniczek/Uczestnikéw
projektu

1. Uczestniczka/Uczestnik jest uprawniona/y do bezptatnego
udziatu w Projekcie pt ,Szkolenia z jezyka angielskiego
zakonczone egzaminem English for Business w zasiegu Twoich
mozliwosci” oraz zobowigzuje sie do udziatu w projekcie
zgodnie z ustalonym harmonogramem spotkan.

2. Warunkiem ukonczenia szkolenia i uzyskania zaswiadczenia o
jego ukoniczeniu jest odpowiednia frekwencja, tzn. udziat w co
najmniej 80% zajec objetych programem.

3. Ponadto Przedsiebiorstwo jak i Uczestniczka/Uczestnik
zobowiazuje sie do:

e udziatu w Projekcie zgodnie z ustalonym harmonogramem
spotkan,

* rzetelnego i zgodnego z prawda wypetniania wszystkich
przedstawionych przez Organizatora dokumentéw zwigzanych
z uczestnictwem w projekcie,

e poddania sie badaniu ewaluacyjnemu podczas trwania
projektu,

e zachowania dobrych obyczajéw w trakcie uczestnictwa w
zajeciach objetych projektem w szczegdlnosci do zachowania
zgodnego z powszechnie przyjetymi zasadami i normami
spotecznymi oraz powstrzymywania sie od zachowan
mogacych godzi¢ w uczucia religijne i narodowe innych oséb.

4. Naruszenie ktoregokolwiek z zobowigzan powyzszego punktu
(3) skutkowac bedzie skresleniem z listy
Uczestniczek/Uczestnikow projektu i uwazane bedzie, jako
przerwanie udzialu w projekcie z przyczyn zaleznych od
Uczestniczki/Uczestnika.

5. Uczestniczka/Uczestnik moze takze zostaé skreslony z listy
Uczestnikdw szkolenia, w przypadku:

¢ przekroczenia dozwolonego limitu nieobecnosci;

e braku obecnosci na 4 kolejnych zajeciach bez zgtaszania
przyczyn Organizatorowi (brak kontaktu z uczestnikiem — nie
odpowiada na maile czy kontakt telefoniczny).

1. W przypadku rezygnacji ze szkolenn aktualnie delegowanego

. Kazdy potencjalny Uczestniczka/Uczestnik moze zrezygnowad

. W przypadku rezygnacji Uczestniczki/Uczestnika z udziatu w

. Zwrot kosztow egzaminu i pakietu materiatow egzaminacyjnych,

. Organizator zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian w

. Organizator zastrzega sobie prawo zaprzestania realizacji

. W przypadku, o ktérym mowa w punkcie 1 Postanowien

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie

Warunki rezygnacji z udziatu w projekcie

pracownika, pracodawca zobowigzuje sie delegowac¢ na to
szkolenie innego pracownika zatrudnionego w tym samym
przedsiebiorstwie.

z udzialtu w projekcie, sktadajagc odpowiednie pisemne
os$wiadczenie w biurze projektu lub miejscu prowadzenia zajec.
W przypadku rezygnacji przed dokonaniem rejestracji przez
Organizatora w  Os$rodku  Egzaminacyjnym  LCClI 1Q,
Uczestniczka/Uczestnik nie ponosi zadnych dodatkowych optat i
kosztow.

egzaminie po dokonaniu rejestracji przez Organizatora w
Osrodku Egzaminacyjnym LCClI 1Q oraz w przypadku nie
przystgpienia do egzaminu w  okreSlonym terminie,
Uczestniczka/Uczestnik zobowigzany jest do pokrycia kosztow
uczestnictwa w egzaminie wraz z pakietem materiatéw
egzaminacyjnych w wysokosci 750,00 zt (stownie: siedemset
piecdziesigt ztotych 00/100). Wptaty nalezy dokonaé na konto
projektu o numerze 42 1050 1214 1000 0023 4634 1858.

o ktorym mowa w punkcie 2 winien by¢ dokonany najpdzniej w
terminie siedmiu dni od daty pisemnej czesci egzaminu. W
przypadku zwtoki z dokonaniem ptatnosci w wyznaczonym
terminie, zostang naliczone odsetki podatkowe.

Postanowienia konncowe

niniejszym regulaminie w przypadku, gdyby byto to konieczne z
uwagi na zmiane warunkéw umowy o dofinansowanie, a takze
w przypadku, pisemnego zalecenia wprowadzenia okreslonych
zmian ze strony Instytucji Wdrazajgcej, badz innych organéw lub
instytucji uprawnionych do przeprowadzania kontroli realizacji
projektu.

projektu w razie rozwigzania umowy o dofinansowanie.

koncowych Przedsiebiorstwu jak i Uczestniczkom/Uczestnikom
nie przystuguja zadne roszczenia wobec Organizatora, za
wyjatkiem przypadku, gdy rozwigzanie umowy O
dofinansowanie nastgpito na skutek okolicznosci zawinionych
przez Organizatora.

stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego oraz przepisy prawa
europejskiego i prawa krajowego dotyczace Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Zapoznatam/zapoznatem sie z powyZszym Regulaminem i akceptuje jego zasady.

Nazwa Przedsiebiorstwa

(drukowanymi literami)

NIP

Miejscowos$¢ i data

Podpis
(osoby upowaznionej do reprezentowania przedsigbiorstwa
zgodnie z dokumentem rejestrowym przedsiebiorstwa)
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Zapoznatam/zapoznatem sie z powyzszym Regulaminem i akceptuje jego zasady.

L.P.

Nazwisko

Imie

PESEL

Miejscowosc i
data

Podpis Uczestnika
projektu

10.
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